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GLOSARIO

Administradora de sistemas y bases de datos. La persona titular o bien que
funge como encargada del &rea o unidad administrativa facultada para llevar a cabo
el tratamiento de datos personales que tiene bajo su responsabilidad sistemas y/o
bases de datos personales.

Areas Responsables: Direcciones y Unidades Administrativas de los Organos
Central y Desconcentrados del Instituto Electoral del Estado de México que en
cumplimiento de sus atribuciones den tratamiento a datos personales, administren
sistemas y/o bases de datos personales o establecen comunicaciones internas de
datos personales.

Aviso de Privacidad: Documento fisico, electronico o disponible en cualquier
formato, generado por las areas responsables y puesto a disposicion de la persona
titular de los datos personales con el propésito de informarle del tratamiento al que
seran sometidos éstos.

Autoridad Garante del Instituto: La Contraloria General del Instituto Electoral del
Estado de México.

Base de Datos: Conjunto ordenado de datos personales referentes a una persona
identificada o identificable, condicionados a criterios determinados, con
independencia de la forma o modalidad de su creacién, tipo de soporte,
procesamiento, almacenamiento y organizacion.

Consentimiento: Manifestacion de la voluntad libre, especifica e informada de la
persona titular de los datos mediante la cual se efectla el tratamiento de los mismos;

Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona identificada
o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad
pueda determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion.

Datos personales sensibles: Aquellos que se refieran a la esfera mas intima de
su titular, o cuya utilizacion indebida pueda dar origen a discriminacion o conlleve
un riesgo grave para ésta. De manera enunciativa mas no limitativa, se consideran
sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como origen racial o
étnico, estado de salud presente o futuro, informacién genética, creencias
religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia sexual.

Derechos ARCO: A los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion
al tratamiento de datos personales.
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Destinatario: Persona fisica o juridica colectiva publica o privada a quien el
responsable transfiere datos personales.

Finalidad: todo tratamiento de datos personales que efectue el responsable debera
estar justificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las atribuciones que la normatividad aplicable les confiera.

IEEM: Instituto Electoral del Estado de México.

Ley de Datos del Estado: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Limitacion del tratamiento: al marcado de datos de caracter personal conservados
con el fin de limitar su uso en el futuro.

Persona Encargada: A la Persona fisica o juridica colectiva, publica o privada,
ajena a la organizacion del responsable, que sola o conjuntamente con otras, trate
datos personales a nombre y por cuenta del responsable.

Persona(s) Servidora(s) Publica(s) Electoral(es): Toda persona que desempefie
un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en el IEEM, de forma
permanente o eventual.

Persona titular: Persona a quien corresponden los datos personales.
PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

Remisidn: Toda comunicacién de datos personales realizada exclusivamente entre
el responsable y la persona encargada, dentro o fuera del territorio mexicano.

Responsable: El Instituto Electoral del Estado de México que como Sujeto Obligado
decide sobre el tratamiento a los datos personales.

Sistema de datos personales: a los datos personales contenidos en los archivos
del Instituto Electoral del Estado de México que puede comprender el tratamiento
de una o diversas bases de datos para el cumplimiento de una o diversas
finalidades.

Transferencia: Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta de la titular, del responsable o de la persona
encargada.
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Tratamiento de datos personales: Las operaciones efectuadas mediante los
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales,
relacionadas con la obtencion, uso, registro, organizacién, conservacion,
elaboracion, utilizacién, comunicacién, difusion, almacenamiento, posesion,
acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion, transferencia o disposicion de datos
personales.

Unidad de Transparencia: La Unidad de Transparencia del IEEM.



ﬁ ACCESO A LA
NIEEMM 'INFURMACIUN

INTRODUCCION

El Instituto Electoral del Estado de México a través de la Unidad de Transparencia
ha impulsado acciones para orientar a sus areas en el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de proteccion de datos personales y como parte de estos
esfuerzos, el 20 de agosto de 2018, en la Cuadragésima Tercera Sesion
Extraordinaria del Comité de Transparencia, mediante el Acuerdo
IEEM/CT/291/2018, se aprobaron los formatos de los avisos de privacidad integral
y simplificado, asi como las guias para su elaboracion.

Ahora bien, con la publicacion, el 1 de octubre de 2026, de la nueva Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios, surge la necesidad actualizar dichos instrumentos, a fin de
adecuarlos a las disposiciones vigentes y proporcionar a las Areas Responsables
de este Instituto Electoral criterios claros y uniformes para la elaboracion de sus
avisos de privacidad.

En este contexto, la presente guia tiene como finalidad servir de herramienta de
consulta y apoyo para las personas servidoras publicas electorales en la elaboracién
y actualizaciéon de los avisos de privacidad, en sus modalidades integral y
simplificada. Para ello, relne explicaciones, instrucciones de llenado y textos
modelo que facilitan la identificacion de la informacion que debe contener los avisos
de privacidad a fin de que las personas titulares conozcan el tratamiento que da este
Instituto a sus datos personales y puedan tomar decisiones informadas al respecto.

Por ello, su aplicacion requiere que cada area identifique desde los datos personales
gue recabara, el tratamiento que efectivamente realiza, verifique las finalidades, los
datos personales involucrados y el fundamento juridico correspondiente, y adapte
los campos y textos modelo cuando sea necesario.

Para su elaboracién, sera necesario verificar todo el ciclo de vida de los datos
personales, incluyendo las categorias, finalidades, fundamento legal,
transferencias, mecanismos para el ejercicio de los derechos ARCO vy el resto de
apartados que integran los avisos de privacidad, asegurando que se encuentren
actualizados y sean acordes con las funciones y atribuciones del Area Responsable.

Esta guia constituye una herramienta de apoyo para favorecer la elaboracion de
avisos de privacidad claros, congruentes y completos, sin sustituir la revision de la
normativa aplicable, ni la coordinacion institucional que corresponda.
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A. Aviso de Privacidad Integral

1. Denominacién del sistema de datos y domicilio del
Responsable del tratamiento de los datos

(Articulo 24, fraccion | de la Ley de Datos del Estado)
¢Cual es la denominacioén del sistema de datos personales?

La denominacién oficial del sistema de datos personales se puede obtener del
Acuerdo del Comité de Transparencia donde se haya aprobado la creacion, o en su
caso, la modificacion, o bien de las cédulas que se generaron a partir de su registro
ante la Unidad de Transparencia.

En el supuesto de que se incorpore una base de datos al sistema de datos
personales se debera incorporar ademas la denominacién oficial de dicha base de
datos personales.

Para la denominacioén, se les sugiere a las areas Responsables utilizar nombres
cortos, precisos, que estén alineados con la finalidad del tratamiento, que permitan
identificar el tipo de sistema y/o base de datos personales y den claridad del
tratamiento que realiza el IEEM.

No es obligatorio que todos los sistemas de datos personales cuenten con bases de
datos personales, toda vez que el area responsable conforme a sus atribuciones y
al tratamiento que realice determina la incorporacién de la base de datos a un
sistema de datos.

¢,Cudl es el domicilio del Responsable?

Es la informacion de contacto del IEEM en su caracter de Responsable del
tratamiento de datos personales, correspondiente al nombre oficial de la institucion
gue determina las finalidades y los medios del tratamiento de los datos personales,
su domicilio, asi como la informacién relativa al nombre de la persona
Administradora de sistemas y/o bases de datos, cargo y area de adscripcion.

Instrucciones: Se debera sefalar puntualmente la siguiente informacion en el aviso
de privacidad integral.

Texto modelo para incorporar al aviso:

e Denominacidon del sistema de datos personales
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Ejemplo:
“Concursos organizados por la Direccidén de Participacion Ciudadana”

Denominaciéon de la base de datos personales que se incorpora al
sistema de datos personales

Ejemplo:
“Concursos de Pintura Infantil y Juvenil”

Este apartado se requisitara solamente cuando se incorpore una base de datos
personales al sistema de datos que administra el area responsable.

« Domicilio del Responsable del tratamiento de los datos:

El Instituto Electoral del Estado de México (IEEM), con domicilio en Paseo
Tollocan N° 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de
México.

« Nombre de la persona Administradora del sistema y/o bases de datos
personales, su carqo y area de adscripcion.

Mtra. Liliana Martinez Garnica, Directora de Participacién Ciudadana.

2. Datos personales que seran sometidos a tratamiento
(Articulo 24, fraccion Il de la Ley de Datos)

¢, Qué es?: El listado de todos los datos personales que se solicitaran a la persona
titular y que seran objeto de tratamiento.

Instrucciones: Agrupar por categorias (ldentificacion, académicos, laborales,
patrimoniales etc.) y para el caso de recabar documentos que contengan diversos
datos personales (actas de nacimiento, pasaporte, credencial de elector etc.) se
deberan enlistarse y enunciar por documento.

Ejemplo:

Datos de identificacion
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e Nombre
e Domicilio
e FEdad
e Nacionalidad

Datos patrimoniales

e NuUumero de cuenta bancaria
e NuUmero de cuenta bancaria estandarizada

Si se recaban datos sensibles (origen étnico, salud, opiniones politicas, etc.), deben
enunciarse e identificarse con precision.

Ejemplo:

Datos personales sensibles

Pertenencia o Autoadscripcion a grupos en situacion de vulnerabilidad
Datos Biométricos

Huella Dactilar
Estado de salud

Texto modelo para incorporar al aviso: Si no se recaban datos personales
sensibles, se debera incorporar la leyenda:

"Se informa que no se recabaran datos personales sensibles".

3. Fundamento Legal
(Articulo 24, fraccion lll de la Ley de Datos)

¢Qué normatividad se debe incorporar?: Las leyes generales, locales,
reglamentos, manuales, acuerdos o cualquier otra normatividad que faculta al IEEM,
a través del area que administra el sistema y/o base de datos personales que recaba
los datos personales objeto de tratamiento.

Instrucciones: Citar articulo, fraccion e inciso especifico de la normatividad
aplicable. No basta con sefalar Codigo Electoral del Estado de México, Ley General
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipio, etc., se debe especificar la competencia del area para dar
tratamiento a datos personales.
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4.

Finalidades principales y secundarias
(Articulo 24, fraccién IV de la Ley de Datos)

¢, Cudles son las finalidades del tratamiento? Se debe sefialar de manera precisa
la razon y la justificacion del tratamiento de los datos personales, es decir, informar
de manera concreta, licita, explicita y legitima para qué se usaran los datos objeto
de tratamiento, por parte del area que administra el sistema o base de datos
personales.

a)

b)

Finalidad(es) principal(es): Es la razén de ser del tratamiento que resulta
indispensable, necesaria y obligatoria para que se pueda originar la
obtencion del dato, es decir, que sin la recabacion de los datos personales el
area no puede realizar la actividad esencial.

Ejemplo:

En el sistema de datos personales “Archivo de Vocales y listas de reserva”,
de la Unidad Técnica para la Administracion de Personal Electoral, la
finalidad principal es:

Finalidad principal

“Verificar el cumplimiento de los requisitos legales del concurso para ocupar
una vocalia.”

Finalidad(es) secundaria(s): Estan relacionadas de forma general con las
funciones y actividades del area responsable, y que también describe para
que se utilizaran los datos personales.

Ejemplo:

En el sistema de datos personales “Integracion de las propuestas y
designaciéon de Consejeras y Consejeros Electorales en Organos
Desconcentrados en Procesos Electorales” que administra la Direccion de
Organizacion, algunas de las finalidades secundarias que ha identificado
son:

o Citar alas y los aspirantes a las diferentes etapas del concurso.

e Para la aplicacion del Examen de Conocimientos y Entrevista escrita.

e Para dar a conocer a través de listados los folios de las personas
aspirantes que pasan a las etapas siguientes.

10
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Instrucciones: Sefalar concretamente la(s)s finalidad(es) principal(es) que seran
las necesarias para el tratamiento y posteriormente las secundarias que requieren
el desglose para que la persona titular de los datos personales sea informada
puntualmente. Las finalidades deben ser concretas y determinadas, asi como
puntualizar cada uno de los usos que se les dar& a los datos personales recabados,
las cuales deberan iniciar su redaccién en verbos en infinitivos.

Ejemplo:
o Principal: Verificar el cumplimiento de requisitos legales de elegibilidad.

o Secundaria: Realizar estudios estadisticos sobre paridad de género y
participacion ciudadana.

Texto modelo para incorporar al aviso: En caso de que existan finalidades que
requieren el consentimiento expreso de quien sea titular de los datos personales
o de la persona legalmente facultada, se debera distinguir en el aviso de privacidad
con la siguiente leyenda:

“Las siguientes finalidades requieren el consentimiento”.

Ejemplo:

Para el Sistema de datos personales denominado “Analisis de riesgo y orientacion
para generacion de Plan de Seguridad en Procedimientos Especiales
Sancionadores sobre presunta Violencia Politica contra las Mujeres en razon de
Género” se informo a las personas titulares de los datos personales que se requeria
Su consentimiento expreso y por escrito para la elaboracién de los analisis de riesgo
para procedimientos especiales sancionadores en materia de violencia politica
contra las mujeres en razon de género.

Otros ejemplos:

e Dar tratamiento a datos personales sensibles.

e Dar tratamiento a datos personales de menores.

¢ Realizar transferencias de datos personales, para finalidades distintas a las
informadas en el presente aviso de privacidad. Etc.

S. Ejercicio de Derechos ARCO
(Articulo 24, fraccion V de la Ley de Datos)

11



ﬁ ACCESO A LA
NIEEMM 'INFURMACIUN

¢Qué se debe considerar en este apartado?

Es el espacio del Aviso de Privacidad donde se le informa a la ciudadania la
potestad con la que cuenta para ejercer sus derechos ARCO, esto es, para acceder,
rectificar, cancelar u oponerse al tratamiento de sus datos personales.

Es, en términos generales la seccion de "derechos y herramientas de defensa" de
la persona titular de los datos personales para lo cual se le informa en que consiste
cada derecho:

e Acceso: Es el derecho de la persona titular a acceder a sus datos personales
que obran en el IEEM; a preguntarle al IEEM "¢ Tienen datos mios?, ¢ cuéles
son y para qué los usan?" (ejemplo: solicitar sus recibos de némina).

« Rectificacion: Es el derecho de la persona titular por si misma o a través de su
representante a solicitar al IEEM la correccion de su datos personales e
informacion cuando esté incompleta, sea inexacta o esté desactualizada si se
captura o registra errbneamente su nombre o su RFC. (ejemplo:” Solicito al
IEEM la rectificacion de mi nombre ...).

« Cancelacion: Es el derecho que tienen las personas titulares por si misma o a
través de su representante a solicitar al IEEM la cancelacién de sus datos
personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del a fin que los
mismos ya no estén en posesion del IEEM y se deje de dar tratamiento.
(ejemplo: “Solicité que se eliminen mis datos como persona servidora publica
del IEEM ya que requiero trabajar en la iniciativa privada).

« Oposicion: Es el derecho de la persona titular por si misma o través de su
representante a solicitar al IEEM que dejé de dar tratamiento a sus datos
personales porque ello le puede causar una afectacion (ejemplo: ““No quiero
que publiques mi fotografia en los eventos que realiza el IEEM).

Texto modelo para incorporar al aviso:

“Los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicion se
conocen como derechos ARCO, los cuales son independientes y el ejercicio
de cualquiera de ellos, no es requisito previo ni impide el ejercicio de otro.

Te informamos en qué consiste cada uno, conforme lo dispone la Ley de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México
y Municipios.

Acceso. Derecho que tienes como titular a acceder, solicitar y ser informado
sobre tus datos personales que obren en posesion del IEEM, asi como
conocer la informacién relacionada con las condiciones y generalidades de
su tratamiento.

12
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Rectificacion. Derecho que tiene la persona titular a solicitar la rectificacion
de tus datos personales cuando sean inexactos, incompletos,
desactualizados, inadecuados o excesivos.

Cancelacion. Derecho que tienes como titular para solicitar la cancelacion de
tus datos personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del
IEEM, a fin de que los mismos ya no estén en su posesion y dejen de ser
tratados por este Instituto.

Oposicion: Derecho que tienes como titular de oponerte al tratamiento de tus
datos personales por parte del IEEM o exigir que se cese en el mismo,
cuando:

Tus datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara
exigible en términos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su
persistencia te cause un dafio o perjuicio;

Tus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual te
produzca efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa tus
intereses, derechos o libertades, y estén destinados a evaluar, sin
intervencidon humana, determinados aspectos personales o analizar o
predecir, en particular, tu rendimiento profesional, situacién econdmica,
estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento;

. ldentifiqgue que se han asociado datos personales o se le ha identificado con

un registro del cudl no seas titular o se te incluya dentro de un sistema de
datos personales en el cual no tenga correspondencia, y
Existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario.

Conforme a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios el ejercicio de los
derechos ARCO lo podras solicitar tu directamente o través de ta
representante.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que
acredites tu identidad, o bien, si el ejercicio de tus derechos ARCO se
realizara a través de representante legal, este debera acreditar su
personalidad e identidad.

Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO podran presentarse
ante la Unidad de Transparencia del IEEM, a través de escrito libre, en las
oficinas ubicadas en domicilio en Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana
Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México; a traveés de la pagina

13
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electronica “Plataforma Nacional de Transparencia” consultable en la pagina
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio, por correo electrénico
a transparencia@ieem.org.mx o bien, por cualquier otro medio aprobado por
la Autoridad Garante del IEEM.

Si deseas conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos
puedes acudir a la Unidad de Transparencia, o bien, consultarlo en la pagina
electrénica http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php”

6. Contacto de la Unidad de Transparenciay de la Autoridad
Garante del Instituto.

(Articulo 24, fraccién VI de la Ley de Datos)

¢, Qué es?: La Unidad de Transparencia y la Autoridad Garante tienen funciones y
atribuciones distintas dentro del IEEM, ambas comparten un mismo propdsito que
es garantizar a la persona titular de los datos personales el pleno ejercicio,
salvaguarda y proteccién de su derecho a la proteccion de datos personales.

En este sentido, mientras la Unidad de Transparencia constituye el punto de
atencién, orientacién y gestién de las solicitudes relacionadas con el ejercicio de los
derechos ARCO, la Autoridad Garante ejerce funciones de vigilancia, proteccion y
resolucion de las inconformidades que, en su caso, se presenten.

Por ello, aunque sus competencias son diferenciadas, ambas instancias forman
parte de un mismo esquema institucional orientado a asegurar el respeto y la tutela
efectiva de este derecho.

Texto modelo para incorporar al aviso:

“Para la atencion, orientacion y gestion de las solicitudes para el ejercicio de
los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Oposicion
(ARCO), puedes acudir a la Unidad de Transparencia del Instituto Electoral
del Estado de México.

En caso de requerir la intervencion de la Autoridad Garante del Instituto,
dentro del ambito de sus atribuciones, puedes acudir a dicha instancia para
la proteccion de tu derecho a la proteccion de datos personales.

Ambas instancias se encuentran ubicadas en: Paseo Tollocan No. 944, Col.
Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México, Teléfono:
(722) 275 7300.

14
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La Unidad de Transparencia se encuentra en el segundo piso y la
Autoridad Garante en el primer piso del Instituto Electoral del Estado de
México.”

/. Transferencias

(Articulo 24, fraccion VIII de la Ley de Datos)

¢Qué es? Toda comunicacion de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta de la titular, del responsable o de la persona
encargada, es decir, cuando los datos personales salen del IEEM hacia otra

institucion.

Instrucciones: En este apartado, se debera marcar con un Si o un NO.

En caso de no realizar transferencia se debera afiadir la siguiente leyenda:

“‘No se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que
sean necesarias para cumplir con una orden judicial, resolucién o mandato
fundado y motivado de autoridad competente previstas en el articulo 67 de
la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de México y Municipios.”

Si se marca un Si, debera llenar el siguiente apartado obligatoriamente:

Autoridad
Destinataria,
persona fisica o

Datos

Finalidad de la
Transferencia

SRequiere
Consentimiento?

Tributaria (SAT)

particular etc.

el SAT

jur|d|go transferidos (Art. 24 Fundamento (Art. 24 fraccion
colectiva fraccion Vii Legal Vi)
acc * 9 LPDPSOEMyM
(Art. 24 fraccién LP[;r;’(;sé)oElt\)A) M)
VIl, inciso a) y
LPDPSOEMyM)
Eiemplo Nombre,
JEMp RFC, Verificar el Art. X del Cédigo
Al Sistema de . L . :
. - CURP; régimen fiscal y Fiscal de la No
Administracion L . g
domicilio Su registro ante Federacion.

No podra considerarse como transferencia o remisién de datos personales la
comunicacién de datos personales entre las areas o unidades administrativas del
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IEEM para el ejercicio de sus atribuciones, por lo que no se requerira para ésta del
consentimiento de sus titulares, no obstante, se sugiere que se agregue como
finalidad secundaria en todos los modelos de avisos de privacidad.

8. Consentimiento expreso aplicable en transferencias de
datos personales

(Articulo 63 de la Ley de Datos)

¢ Cuando se debe recabar el consentimiento expreso? En algunos tratamientos
de datos personales resulta necesaria la trasferencia de datos a otra(s) Autoridad
(s) o persona juridica colectiva Destinataria(s) que estaran sujetas al
consentimiento expreso de la persona titular del dato personal.

Toda transferencia debera formalizarse mediante algin instrumento juridico, de
conformidad con la normatividad que le resulte aplicable al responsable, que permita
demostrar el alcance del tratamiento de los datos personales, asi como las
obligaciones y responsabilidades asumidas por las partes, salvo los concretos
casos de excepciones previstos en la ley de la materia.

Texto modelo para incorporar al aviso:

“Al otorgar tu consentimiento expreso facultas al IEEM para realizar la
transferencia de datos de acuerdo con las finalidades previstas en el
presente aviso de privacidad’.

Excepcion de recabar el consentimiento expreso en el caso de las
trasferencias: (Articulo 63, fracciones | y Il de la Ley de Datos)

En cuanto a este apartado el Area Responsable tendra que identificar y especificar
que finalidades no requieren recabar el consentimiento expreso cuando la
transferencia sea nacional y se realice entre responsables en virtud del
cumplimiento de una disposicion legal o en el ejercicio de atribuciones
expresamente conferidas a éstos o cuando la transferencia sea internacional y se
encuentre prevista en una ley o tratado suscrito y ratificado por México, o bien, se
realice a peticion de una autoridad extranjera u organismo internacional competente
en su caracter de receptor, siempre y cuando las facultades entre el responsable
transferente y receptor sean homoélogas o las finalidades que motivan la
transferencia sean analogas o compatibles respecto de aquéllas que dieron origen
al tratamiento del responsable transferente.
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En cuyo caso, en el modelo del aviso de privacidad se tendra que agregar la
siguiente leyenda:

“En las siguientes finalidades el IEEM no estara obligado a recabar tu
consentimiento expreso para el tratamiento de tus datos personales, toda
vez que las trasferencias se realizan en el supuesto de excepcion previsto
en el articulo 63 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios”

9. Relacion del Responsable y la Persona Encargada
(Articulo 55 de la Ley de Datos)

¢ Quién es la persona Encargada?: Es la Persona fisica o juridica colectiva,
publica o privada, ajena al IEEM como Responsable, que sola o conjuntamente con
otras, da tratamiento a datos personales a nombre y por cuenta del IEEM.

Es importante informar que, la persona encargada no es cualquier persona
servidora publica electoral que tenga acceso a los datos personales. De acuerdo
con la definicion legal, se trata de una persona fisica o juridica colectiva, publica o
privada, ajena a la organizacién del responsable, que trata datos personales a
nombre y por cuenta de éste. Por tanto, el personal del IEEM que interviene en el
tratamiento de datos personales en ejercicio de sus funciones no adquiere, por ese
solo hecho, el caracter de persona encargada.

Instrucciones: En este apartado, primeramente, se debera marcar con un Si o un
NO.

En caso de que el sistema y/o base de datos No cuente con encargado se debera
afiadir la siguiente leyenda: “Se informa que este sistema y/o base de datos
personales no cuenta con persona encargada”

Para el caso, de que Si se cuente con una persona encargada, para efectos del
aviso de privacidad se debera sefalar de forma clara.

Ejemplo:

En el Sistema de datos personales denominado “Archivo de Vocales vy listas de
reserva’ se cuenta con persona encargada quien es una empresa 0 en Su caso una
institucion publica educativa, que trata datos personales a nombre y cuenta del
IEEM para la aplicacion del examen de conocimientos para seleccion de las vocalias
en cada Proceso Electoral.
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De marcar un Si, por contar con una persona encargada se debera llenar el
siguiente apartado obligatoriamente:

Nombre de la Datos personales Domicilio de la
Persona gue seran objeto persona
encargada: de la remision encargada.
Ejemplo Calle Hidalgo sin
Elementos Nombre, voz, imagen, namero, Colonia el
innovadores S.A. etc. Portal, Ciudad de

de C.V México.

10. Mecanismo de Negativa Previa y Limitacion del Tratamiento

(Articulo 24, fraccion VIII de la Ley de Datos)

¢ Qué es? Es el derecho de la persona titular de los datos personales de manifestar
Su negativa para el tratamiento de sus datos personales, finalidades y transferencias
gue requieren su consentimiento.

Mecanismo: Se realiza mediante escrito libre ante la Unidad de Transparencia o
seleccionando la casilla de oposicion en los formularios digitales.

Texto modelo para incorporar al aviso:

“En caso de que no consientas el uso de tus datos personales para una o
varias finalidades, o bien, la transferencia de los mismos, podras
manifestarlo mediante escrito libre presentado ante la Unidad de
Transparencia del IEEM que debera contener nombre y firma, asi como la
copia de tu identificacion oficial para acreditar tu identidad.

De igual manera, podras llevarlo a cabo mediante el ejercicio del derecho de
oposicién, a través de la pagina electronica “Plataforma Nacional de
Transparencia consultable en la pagina
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o bien, a través del
Sistema electrénico oficial que el IEEM establezca para tal efecto, una vez
que haya sido efectuado el tratamiento de datos.”
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11. Cambios al Aviso de Privacidad

(Articulo 24, fraccion IX de la Ley de Datos)

¢.Como se consideran los cambios al Aviso de Privacidad?: El IEEM como
Responsable del tratamiento y en cumplimiento al principio de informacién debe
publicar cualquier modificacion, adicion o actualizacion que sufra el aviso de
privacidad.

Instrucciones para el llenado (Areas): Este apartado contiene una leyenda fija e
institucional. Las areas no deberan alterar el texto ni modificar el hipervinculo que
direcciona al micrositio oficial de proteccion de datos del Instituto.

Texto modelo para incorporar al aviso:

“Cualquier modificacién al aviso de privacidad, sera publicado en la pagina
electronica del IEEM http://www.ieem.org.mx/, en el vinculo institucional del
portal de Transparencia y Acceso a la Informacién, Transparencia Proactiva
(Informacion Publica Relevante y de Proteccion de Datos Personales del
IEEM), rubro Avisos de Privacidad
http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php.”

12. Fecha de elaboracion o ultima actualizacion
(Articulo 24, fraccion IX de la Ley de Datos)

¢ Qué se debe incorporar en este apartado?: Permite identificar la fecha de
elaboracion o actualizacion del Aviso de Privacidad que dota de certeza juridica
tanto a la persona titular de los datos personales como al IEEM, al dejar constancia
publica de la version exacta del documento que se encontraba activa en el momento
preciso en que se recabaron los datos personales.

Instrucciones: Todo aviso de privacidad, sin excepcién, debe incluir este campo
obligatorio y se debera plasmar la fecha de emisién (si el sistema o base de datos
es de nueva creacion) o la ultima fecha de actualizacion (cuando existan
modificaciones aprobadas por el Comité de Transparencia 0 cambios
administrativos en el area). Se debe asentar numéricamente respetando
estrictamente el orden de dia, mes y afio.

Texto modelo para incorporar al aviso: “Fecha de elaboracion: dd/mm/aaaa y
Fecha de ultima actualizacion: dd/mm/aaaa”
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Es importante hacer del conocimiento al Area Responsable que, cada que se
recaben novedosos datos personales o se modifiquen el tratamiento de los datos,
como lo es por ejemplo en los distintos Procesos Electorales, se debera actualizar
los modelos de avisos de privacidad correspondientes conforme al Procedimiento
establecido para tal efecto.

13. Revocacion de tu consentimiento

(Articulo 15, dltimo parrafo de la Ley de Datos)

¢, Qué es? Es la indicacion obligatoria por la cual se le explica a la persona titular el
camino legal y administrativo para retirar su autorizacion o consentimiento que le
otorg6 al IEEM para tratar sus datos personales.

Instrucciones: Las areas deben detallar que el procedimiento se realiza ante la
Unidad de Transparencia e incluir de forma integra y obligatoria la leyenda legal de
advertencia sobre las consecuencias juridicas o contractuales de dicha revocacion.

Texto modelo paraincorporar al aviso:

“Puedes revocar en cualquier momento el consentimiento para el

tratamiento de tus datos personales, sin embargo, es importante que tengas
en cuenta que no en todos los casos podremos atender tu solicitud, ya que
es posible que por alguna obligacion legal o contractual resulte necesario
seguir tratando tus datos personales; asimismo, debes considerar que para
ciertas finalidades la revocacion de tu consentimiento implicard que no
puedas continuar con el tramite respectivo o que no podamos brindarte el
servicio para el cual recabamos tu informacion personal.

Para revocar tu consentimiento, deberas presentar escrito libre ante la
Unidad de Transparencia del IEEM, en donde se manifieste las causas por
las cuales solicitas la revocacion, el escrito debera contener nombre y firma,
asi como la copia de tu identificacién oficial para acreditar tu identidad o la
de tu representante legal, asi como su personalidad con la que se ostenta.”
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B. Aviso de Privacidad Simplificado
1. Concepto y momento de su puesta a disposicion

¢ Qué es?: Es una version resumida, agil y de rapida lectura del aviso de privacidad
integral. Su funcién principal es informar de manera inmediata a la persona titular
de los datos personales, justo en el momento en que se recaban sus datos por
medios fisicos, electronicos, visuales o tecnolégicos, segun sea el caso, sobre quién
usa su informacion y para qué, garantizando siempre el acceso al aviso de
privacidad integral.

Instrucciones: Debera colocarse obligatoriamente en un lugar visible (pagina web,
inicio de un formulario digital, bases de una convocatoria) antes de que el usuario
capture cualquier dato. Su publicacién no exime al area de la obligacion de proveer
el enlace directo o mecanismo para consultar el Aviso de Privacidad Integral.

2. Contenido minimo obligatorio

¢, Qué es?: Informacién esencial que, por mandato de ley, debe contener el aviso
simplificado para ser valido. Se compone estrictamente de 4 elementos extraidos
del aviso integral: Identidad del responsable, Finalidades, Transferencias y
Mecanismo de Negativa.

Instrucciones: Para redactar el Aviso de Privacidad Simplificado, el area debera
replicar de forma sintetizada los siguientes componentes ya definidos en su Aviso
Integral:

1.Denominacién del responsable: Indicar el nombre del Instituto (IEEM) y el
area administradora.

2.Finalidades del tratamiento: Listar las finalidades principales y secundarias,
distinguiendo claramente cuales requieren el consentimiento del titular.

3.Transferencias: Si se realizan transferencias, se deben replicar como estan
desagregados los apartados contenidos en el Aviso de Privacidad Integral
relativos al destinatario, finalidad, fundamento legal, datos a transferir y las
implicaciones de firmar el consentimiento expreso.

4.Mecanismos de Negativa Previa: Informar brevemente como puede la
persona titular de los datos manifestar su negativa para el tratamiento de sus
datos, finalidades y transferencias que requieren su consentimiento
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Ademas de lo anterior, resulta indispensable que en el aviso de privacidad
simplificado se indique el sitio 0 mecanismo mediante el cual puede consultarse el
aviso de privacidad integral.

Texto modelo para incorporar al aviso: Puedes consultarlo en la pagina
electronica http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php
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ANEXO 1. FORMATO DE AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL
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Denominacién del Sistema de datos personales:

Denominacién de la base de datos personales que se incorpora al sistema:

Domicilio del Responsable: Instituto Electoral del Estado de México (IEEM), con domicilio en
Paseo Tollocan N° 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México,
con numero telefénico 7222757300 y 8007124336.

Nombre de la persona Administradora:

DATOS PERSONALES QUE SERAN SOMETIDOS A TRATAMIENTO:

Datos de identificacion:

Datos académicos:

Datos laborales:

Documentacion comprobatoria:

» Datos personales sensibles:

“Se informa que no se recabaran datos personales sensibles”

FUNDAMENTO LEGAL
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e Articulos 29, fraccién Il y Ill, 61 y 168 del Codigo Electoral del Estado de México.

e Articulos 1, numerales 1, 2 y 3 4 inciso i), 267, numeral 1, 3 y 4, articulo 270 numeral
2, del Reglamento de Elecciones del INE.

e Articulo 5 del Reglamento Interno del Instituto Electoral del Estado de México.

¢ Numeral 10 del Manual de Organizacién del Instituto Electoral del Estado de México.

FINALIDADES PRINCIPALES Y SECUNDARIAS

Finalidad(es) principal(es) para la(s) que se utilizara(n) tus datos personales:

De manera adicional, recabaremos tus datos personales gue seran utilizados para las
siguientes finalidades secundarias:

“Las siguientes finalidades requieren el consentimiento expreso:”.

EJERCICIO DE DERECHOS ARCO

“Los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicién se conocen como derechos
ARCO, los cuales son independientes y el ejercicio de cualquiera de ellos, no es requisito
previo ni impide el ejercicio de otro.

Te informamos en qué consiste cada uno, conforme lo dispone la Ley de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
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Acceso. Derecho que tienes como titular a acceder, solicitar y ser informado sobre tus datos
personales que obren en posesion del IEEM, asi como conocer la informacién relacionada con
las condiciones y generalidades de su tratamiento.

Rectificacion. Derecho que tiene la persona titular a solicitar la rectificacion de tus datos
personales cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados, inadecuados o excesivos.

Cancelacion. Derecho que tienes como titular para solicitar la cancelacion de tus datos
personales de los archivos, registros, expedientes y sistemas del IEEM, a fin de que los
Mismos ya ho estén en su posesion y dejen de ser tratados por este Instituto.

Oposicion: Derecho que tienes como titular de oponerte al tratamiento de tus datos personales
por parte del IEEM o exigir que se cese en el mismo, cuando:

I.  Tus datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible en
términos de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios;

II.  Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia
te cause un dafio o perjuicio;

lll. Tus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual te
produzca efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa tus
intereses, derechos o libertades, y estén destinados a evaluar, sin intervencion
humana, determinados aspectos personales o analizar o predecir, en particular, tu
rendimiento profesional, situacibn econdmica, estado de salud, preferencias
sexuales, fiabilidad o comportamiento;

IV. Identifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado con un
registro del cudl no seas titular o se te incluya dentro de un sistema de datos
personales en el cual no tenga correspondencia, y

V. Existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario.

Conforme a la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios el ejercicio de los derechos ARCO lo podras solicitar tu
directamente o través de tl representante.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que acredites tu
identidad, o bien, si el ejercicio de tus derechos ARCO se realizara a través de representante
legal, este deberd acreditar su personalidad e identidad.

Las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO podran presentarse ante la Unidad de
Transparencia del IEEM, a través de escrito libre, en las oficinas ubicadas en domicilio en
Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México;
a través de la pagina electrénica “Plataforma Nacional de Transparencia” consultable en la
pagina https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio, por correo electronico a
transparencia@ieem.org.mx o bien, por cualquier otro medio aprobado por la Autoridad
Garante del IEEM.
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Instituto Electoral del Estado de México

Si deseas conocer el procedimiento para el ejercicio de estos derechos puedes acudir a la
Unidad de Transparencia, o bien, consultarlo en la pégina electronica
http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php”

DOMICILIO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DE LA AUTORIDAD GARANTE DEL
INSTITUTO

Para la atencion, orientacién y gestion de las solicitudes para el ejercicio de los derechos de
Acceso, Rectificacién, Cancelacion y Oposicién (ARCO), puedes acudir a la Unidad de
Transparencia del IEEM.

En caso de requerir la intervencion de la Autoridad Garante del Instituto, dentro del &mbito
de sus atribuciones, puedes acudir a dicha instancia para la proteccion de tus derechos
ARCO.

Ambas instancias se encuentran ubicadas en: Paseo Tollocan No. 944, Col. Santa Ana
Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México, Teléfono: (722) 275 7300 y 8007124336.

La Unidad de Transparencia se encuentra en el segundo piso y la Autoridad Garante del
Instituto en el primer piso.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

¢ Tus datos personales seran objeto de transferencia?

No Si

“No se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para
cumplir con una orden judicial, resolucion o mandato fundado y motivado de autoridad
competente.”

Autoridad

Destinataria, ¢Requiere

Datos

persona fisica
o juridico
colectiva

(Art. 24 fraccion VI, inciso
a) LPDPSOEMyM)

transferidos

Finalidad de la
Transferencia

(Art. 24 fraccion VII,
inciso b) LPDPSOEMyM)

Fundamento
Legal

Consentimiento?
(Art. 24 fraccién VII)
LPDPSOEMyM

Ejemplo

Tributaria (SAT)

! Nombre, Art. X del Cédigo
Al Sistema de - :
Administracion RFC, ] \(enﬁcqr el Fiscal dglla No
CURP; régimen fiscal y Federacion.
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domicilio Su registro ante
particular etc. el SAT

“Al otorgar tu consentimiento expreso facultas al
IEEM para realizar la transferencia de datos de acuerdo con las finalidades previstas en el
presente aviso de privacidad”.

“‘En las
siguientes finalidades el IEEM no estara obligado a recabar tu consentimiento expreso para el
tratamiento de tus datos personales, toda vez que las trasferencias se realizan en el supuesto
de excepcién previsto en el articulo 63 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.”

RELACION DEL RESPONSABLE Y LA PERSONA ENCARGADA

¢ Este Sistema de Datos Personales cuenta con Persona Encargada?

No Si

“Se informa que este sistema y/o base de datos
personales no cuenta con persona encargada”

Nombre de Datos personales Domicilio de la
Persona gue seran objeto persona
encargada: de laremision encargada.
Ejemplo: Calle Hidalgo sin
Elementos Nombre, clave de ndmero, Colonia el
innovadores elector, etc. Portal, Ciudad de

S.A.de C.V México.

MECANISMO DE NEGATIVA PREVIA Y LIMITACION DEL TRATAMIENTO

¢Como puedes manifestar tu negativa para la finalidad y transferencia del uso al
tratamiento de tus datos personales?
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“En caso de que no consientas el uso de tus datos personales para una o varias finalidades, o
bien, la transferencia de los mismos, podras manifestarlo mediante escrito libre presentado
ante la Unidad de Transparencia del IEEM que debera contener nombre y firma, asi como la
copia de tu identificacion oficial para acreditar tu identidad.

De igual manera, podrés llevarlo a cabo mediante el ejercicio del derecho de oposicion, a
través de la pagina electrénica “Plataforma Nacional de Transparencia consultable en la pagina
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o bien, a través del Sistema electrénico
oficial que el IEEM establezca para tal efecto, una vez que haya sido efectuado el tratamiento
de datos.”

CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD

¢ Cémo puedes informarte sobre los cambios a este aviso de privacidad?

Cualquier modificacién al aviso de privacidad, sera publicado en la pagina electrénica del IEEM
http://www.ieem.org.mx/, en el vinculo institucional del portal de Transparencia y Acceso a la
Informacion, rubro Avisos de Privacidad y Proteccion de Datos Personales, apartado “Conoce
los avisos de privacidad del IEEM”
http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php

Fecha de elaboracién: dd/mm/aaaa

Fecha de ultima actualizacion: dd/mm/aaaa

REVOCACION DE TU CONSENTIMIENTO
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¢, Como puedes revocar tu consentimiento para el tratamiento de tus datos personales?

Puedes revocar en cualquier momento el consentimiento para el tratamiento de tus datos
personales, sin embargo, es importante que tengas en cuenta que no en todos los casos
podremos atender tu solicitud, ya que es posible que por alguna obligacién legal o contractual
resulte necesario seguir tratando tus datos personales; asimismo, debes considerar que para
ciertas finalidades la revocacion de tu consentimiento implicara que no puedas continuar con
el trdmite respectivo o que no podamos brindarte el servicio para el cual recabamos tu
informacion personal.

Para revocar tu consentimiento, deberas presentar escrito libre ante la Unidad de
Transparencia del IEEM, en donde se manifieste las causas por las cuales solicitas la
revocacion, el escrito debera contener nombre y firma, asi como la copia de tu identificacién
oficial para acreditar tu identidad o la de tu representante legal, asi como su personalidad con
la que se ostenta.

**Todo lo destacado en son instrucciones para el requisitado del formato,
sin embargo, se solicita que no estén a la vista, una vez que hayan sido registrados
los campos.
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ANEXO 2. FORMATO DE AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO
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AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

Denominacion del Sistema de datos personales:

Denominacién de la base de datos personales que se incorpora al sistema:

Domicilio del Responsable: Instituto Electoral del Estado de México (IEEM), con domicilio en
Paseo Tollocan N° 944, Col. Santa Ana Tlapaltitlan, C.P. 50160, Toluca, Estado de México, con
namero telefénico 7222757300 y 8007124336.

Nombre de la persona Administradora:

FINALIDADES PRINCIPALES Y SECUNDARIAS

Finalidad(es) principal(es) para la(s) que se utilizara(n) tus datos personales:

De manera adicional, recabaremos tus datos personales que seran utilizados para las
siguientes finalidades secundarias:

“Las siguientes finalidades requieren el consentimiento expreso:”.

TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES

¢ Tus datos personales seran objeto de transferencia?

No Si
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“No se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para
cumplir con una orden judicial, resolucion o mandato fundado y motivado de autoridad

competente.”
Autoridad
Destinataria, D ¢Requiere
persona fisica a]}to_sd Finalidad de la d Consentimiento?
o juridico transteridos | transferencia FunL am?nto L PoPsoEMM
colectiva e oo e9e
(Art. 24 fraccion VII, inciso
a) LPDPSOEMyM)
Ejemplo Nombre, e .
Al Sistema de RFC, ] \(erlﬁca}r el Art. X del Cddigo
Administracion CURI_D.; régimen fiscal y Fiscal d'e,la No
Tributaria (SAT) d(_)mlcmo Su registro ante Federacion.
particular etc. el SAT

“Al otorgar tu consentimiento expreso facultas al
IEEM para realizar la transferencia de datos de acuerdo con las finalidades previstas en el
presente aviso de privacidad”.

“En las siguientes
finalidades el IEEM no estara obligado a recabar tu consentimiento expreso para el tratamiento
de tus datos personales, toda vez que las trasferencias se realizan en el supuesto de excepcion
previsto en el articulo 63 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.”

MECANISMO DE NEGATIVA PREVIA Y LIMITACION DEL TRATAMIENTO

¢,Como puedes manifestar tu negativa para la finalidad y transferencia del uso al
tratamiento de tus datos personales?

“En caso de que no consientas el uso de tus datos personales para una o varias finalidades, o
bien, la transferencia de los mismos, podras manifestarlo mediante escrito libre presentado ante
la Unidad de Transparencia del IEEM que debera contener nombre y firma, asi como la copia
de tu identificacion oficial para acreditar tu identidad.

De igual manera, podras llevarlo a cabo mediante el ejercicio del derecho de oposicion, a través
de la pagina electronica “Plataforma Nacional de Transparencia consultable en la pagina
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/Inicio o bien, a través del Sistema electrénico
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oficial que el IEEM establezca para tal efecto, una vez que haya sido efectuado el tratamiento
de datos.”

Donde puedes consultar el aviso de privacidad integral:

Puedes consultarlo en la pagina electrénica
http://www.ieem.org.mx/transparencia2/avisoprivacidad.php

**Todo lo destacado en son instrucciones para el requisitado del formato,
sin embargo, se solicita que no estén a la vista, una vez que hayan sido registrados
los campos.
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